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MADDE 1: Bu usul ve esaslarin amaci, Yeditepe Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Fizik Boliimii lisans programinda “PHYS310 Industrial Training” (yerel kredisiz, 5

AKTS) dersi ile takip edilen ve mezuniyet i¢in zorunlu olan staja iliskin esaslar1 belirlemektir.
Kapsam

MADDE 2: Bu usul ve esaslar, Yeditepe Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Fizik Bolimi lisans programinda, not ¢izelgelerinde “PHYS310 Industrial Training (yerel
kredisiz, 5 AKTS)” adli ders ile takip edilen, mezuniyet i¢in zorunlu olan stajin ¢alisma
ilkelerini, usul ve esaslarint; 6grencilerin, Fizik Boliimiiniin, staj slirecinde sorumlu kurumlarin

ve kisilerin gérevlerinin ve sorumluluklarinin tanimlanmasini kapsamaktadir.
Dayanak

MADDE 3: Asagida listelenen yonerge ve yonetmelikler dogrultusunda PHYS310 kodlu

“Industrial Training” adl1 ders ile takip edilen zorunlu stajin ¢aligma ilkeleri belirlenmistir:

o 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun Ek 23’iincii maddesi,

° 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu,

° 17.06.2021 tarihli 31514 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Yiiksekdgretimde
Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi.

° Yeditepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi ve ilgili

mevzuatlar.
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IKiNCi BOLUM
SORUMLULUKLAR VE TEMEL iLKELER
Sorumluluklar

MADDE 4: Bu maddede, Fizik Boliimii lisans programinda “PHYS310 Industrial Training
(Staj)” adli ders kapsaminda mezuniyet i¢in tamamlanmas1 zorunlu olan stajin baslangicindan
sonlandirilmasina kadar gegen siirede 6grencilerin, Fizik Boliimiiniin, Mihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Dekanliginin ve Insan Kaynaklar1 ve Planlama Miidiirliigiiniin gérev ve
sorumluluklar: belirtilmistir.

4.1. Zorunlu stajin1 yapacak olan 6grenciler, “PHYS310 Industrial Training” zorunlu dersine
kayit olmalidir ve kayit olan  G6grenciler, Fizik Boliimiiniin onaylayacagi kurumlara  staj
basvurusu yapmaktan, gerekli onaylar1 almaktan, staja dair gerekli dokiimanlari zamaninda
teslim etmekten, staj sirecini takip etmekten ve staj yonergesinde belirtilen tim kurallara
uymaktan sorumludur.

4.2. Fizik Bolimii Staj Komisyonu; “PHYS310 Industrial Training (Staj)” adl1 ders ile zorunlu
stajin1 yapmak tiizere basvuran Ogrencilerin bagvurularini diizenlemek ve yiirlitmek {izere
Bolim  Bagkanin Onerisi ile ¢ (3) asil 6gretim iiyesinden olusur. Bu komisyon kendi
icinden bir koordinator seger ve ilgili boliim staj koordinatérii, Fakiiltenin Staj ve Uygulamali
Dersler Alt Komisyonunda gorev alir. Tlgili komisyon iiyelerinin gorev siireleri 3 (iig) yildr.
Gorev siiresi sona ermeden ayrilan {iyenin yerine veya herhangi bir nedenle bosalan tiyelik icin
ayni usul ve esaslarla yeni bir liye segilir. GOrev siiresi sona eren iiye, yeniden segilebilir.
“PHYS310 Industrial Training (Staj)” dersi komisyon {iyelerinden herhangi birinin {izerine
Boliim Baskanligi tarafindan tanimlanir. Tlgili PHYS310 kodlu bu ders yerel kredisiz bir derstir,
ders tizerine acilan 6gretim tiyesi asagidaki maddelerden sorumludur;

a) Derse kayitli 6grencilere  staj konusunda bilgilendirme yapmak,

b) Stajim1 yapacak 6grencileri SGK islemleri igin gerekli bilgileri iceren bolim web sayfasi
“staj” boliimiinii dikkatlice okumaya ve gerekli formlar: doldurmak tizere Boliim Sekreterligine

yonlendirme yapmak,
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b) Stajin1 tamamlayan, staj komisyonu tarafindan raporu onaylanan ve harf notuna karar verilen

ogrencilerin harf notunu sisteme girmek.

Fizik Bolimii Staj ve Uygulamali Dersler Komisyonu iiyeleri esit sekilde asagidaki
maddelerden sorumludurlar:
a) Fizik Boliimiiniin yonlendirdigi yerler disinda stajin1 yapmayi planlayan o6grencilerin
bagvurularini incelemek ve uygunlugunu degerlendirmek, gerekli onaylari vermek,
b) Staj Raporunu Boliim Sekreterligine teslim eden &grencinin raporunu degerlendirmek ve
PHYS310 dersinin harf notunun (basarili (P), ya da basarisiz (FF)) olarak karara baglamak ve
ilgili PHYS310 6gretim iiyesine bildirmek,
c) Fakiilte Staj ve Uygulamali Dersler Alt Komisyonu ile isbirligi i¢inde ¢aligmak,
d) Zorunlu stajin1 tamamlayan 6grencilerin ¢alistiklari alanlar1 belirlemek ve elde edilen

bilgileri Fakiltenin Staj ve Uygulamali Dersler Alt Komisyonuna yazili olarak raporlamaktir.

4.3. Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1, Egitim ve Ogretim Komisyonuna
bagli Staj ve Uygulamali Dersler Alt Komisyonu ile birlikte Fizik Boliimiine ait “PHYS310
Industrial Training (Staj)” adli dersi alan Ogrencilerin SGK islemlerinin yapilabilmesi igin
gerekli takipleri yapmaktan ve ilgili dgrencilere ait bilgileri insan Kaynaklari ve Planlama
Midiirliigii ile paylasmaktan, gerekli kayitlart arsivlemekten sorumludur.

4.4, Yeditepe Universitesi Insan Kaynaklar1 ve Planlama Miidiirliigii, Fizik Boliimiine ait
“PHYS310 Industrial Training (Staj)” adl1 zorunlu dersi alan ve zorunlu stajin1 yapmak {izere
basvurmus olan Ogrencilerin SGK islemlerinin yapilmasindan ve gerekli kayitlarin

tutulmasindan sorumludur.
Temel ilkeler

MADDE 5: Bu maddede Fizik Boliimiine ait “PHYS310 Industrial Training (Staj)” adli
zorunlu ders ile mezuniyet kosulunun takibi yapilacak olan stajin amaci ve kapsami, staj
takvimi ve siiresi, devamsizlik, staj yapilabilecek isyerlerine iliskin genel ¢ergevenin listesi, staj
yeri degisikligi ve staj tekrari, staj muafiyeti, yurt dis1 staji, sigorta islemleri, staj iicreti ve staj

belgeleri konularinda temel ilkeler belirtilmistir.
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5.1. Stajin amaci ve kapsamu; Fizik lisans egitimi sirasinda edinilen kuramsal ve uygulamaya
yonelik bilgilerin alan deneyimiyle biitlinlestirilmesi, zenginlestirilmesi ve desteklenmesidir.
Alana dair farkindalik ve is deneyimi kazandirma, sorumluluk alma becerilerini gelistirme,

ilgili stajin hedefleri arasindadir. {lgili staja basvurma kosullar1 sunlardir:

a) En az 150 AKTS kredisi tamamlamis olmak,

5.2. Staj takvimi ve siiresine iliskin uyulmasi gereken kurallar su sekildedir:

a) Ilgili staja altinc1 (6.) yariy1l basinda mezun oluncaya kadar basvuruda bulunulabilir.
b) Staj siiresi en az 6 hafta (30 is giinii) olmalidir.

c) Mazereti (hastalik veya diger sebepler) sebebiyle staja devam etmeyen ogrenciler,
mazeretlerini staj dosyasinda belgelendirmelidir. Saglik sorunu sebebiyle alti haftasini
tamamlamamis  Ogrenciler, mazeret durumu ortadan kalkinca eksik  giinlerini
tamamlamalidirlar. Ancak saglik raporu ile belgelendirilen ve Fizik Bolimii Staj ve Uygulamali

Dersler Komisyonu tarafindan onaylanan uzun siireli mazeretlerde istisnalar degerlendirilebilir.

d) Ogrenciler staj dersine staji yapacaklar1 donemde, ya da stajlar1 bittikten sonra baslayacak

olan donemde kayit yaptirabilirler.

e) Staj baslangic ve bitis giinlerinin belirlenmesinde, resmi tatillere staj giiniiniin denk
gelmemesine dikkat edilmesi gerekmektedir. Staj baglangi¢ ve bitis giinleri belirlenirken, resmi

tatillerin staj stiresinden diistilecegi ve bu giinlerde staj yapilamayacagi dikkate alinmalidir.

f) Stajin yaz doneminde veya ara tatilde yapilmasi esastir. Ancak, 6grencinin ders programinin
uygun olmasi durumunda giiz ve bahar dénemlerinde dénem iginde de yapilabilir. Boyle bir
durumda haftalik staj yiikiiniin minimum 3 is giinii seklinde planlanmas1 beklenir. Cumartesi
de is giinii i¢inde sayilarak 6grencinin hafta i¢i ders programinin 2 tam giin ya da 1 tam giin ve
iki yarim giin (09:00- 12:00 ve 13:00-18:00) uygun olmas1 durumunda Fizik Béliim Bagkanligi

Ogrencinin staj evraklarini onaylar.
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5.2. Staja dair devamsizlik esaslar1 asagidaki gibidir:
a) Ogrencilerin staj yerinin mesai saatlerine uymasi zorunludur.

b) Ogrencinin staja devamu, staj yerindeki staj sorumlusu tarafindan takip edilir ve “Fizik
Bolimi Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formunda beyan edilir. Staj
stiresinin alt1 hafta altinda kalmasi durumunda 6grencinin staji basarisiz kabul edilir ve bu
durumda stajin tekrar edilmesi gerekmektedir. Ogrencilerin, resmi belgeyle kanitlanabilir
miicbir bir sebeple ve zorunlu staj siiresinin %10’undan fazla olmamak sartiyla yaptigi

devamsizlik staj komisyonunun dnerisi ile Boliim Kurulu’nda degerlendirilir.

5.3. Staj yapilabilecek isyerine iliskin genel cerceve ve ilgili isyerlerinin listesi asagidaki
gibidir:
a) Ogrenciler, staj kurumlarin1 segerken ilgili kurumlardaki staj sorumlular1 veya iist birim

yoneticileri ile akrabalik ve benzeri yakinlik diizeylerinin olusturabilecegi etik problemleri

g6zetmekle yukimludurler.

b) Ogrenciler; asagida listelenen ozellikteki kurum ve kuruluslarda, Fizik Boliimii Staj ve

Uygulamali Dersler Komisyonun onayladig: diger kurum ve kuruluslarda stajlarini yapabilirler:

Ornekler:
e il Saglik Miidiirliigiine bagl egitim ve arastirma hastaneleri
e Yeditepe Universitesi Poliklinik ve Hastaneleri,
e Arastirma enstitiileri, kurumlar
e Arastirma laboratuvarlari
e Kalibrasyon Laboratuvarlari
e Universite arastirma laboratuvarlari (onayl projeler kapsaminda)
e Egitim sektori
e Niikleer arastirma merkezleri
® Yazilim sirketleri
e TUBITAK UME ve Universitemiz arasinda imzalanmis olan ve 15.12.2021 tarihinde

yenilenmis Protokol kapsaminda yapilan uzun dénemli laboratuvar ¢aligmalari
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5.4. Staj yeri degisikligi ve staj tekrari

Ogrenci, staj uygulamasina basladiktan sonra Fizik Boliimii Staj ve Uygulamali Dersler
Komisyonunun uygun goriisiine binaen stajyeri degisikligi yapabilir. Ogrenme ¢iktilarina
uygun isleyise sahip olmayan isyerleri ve miicbir sebepler gibi durumlarda en fazla bir kez
isyeri degisikligi yapilabilir.

5.5. Staj muafiyeti; yatay ve dikey ge¢is yoluyla gelen Ogrencilerin Onceki egitim
kurumlarinda yaptiklar stajlarinin gecerliligi ile ilgilidir. Staj muafiyetinin degerlendirilmesi;
Fizik Boliimii Staj ve Uygulamali Dersler Komisyonu tarafindan degerlendirilerek Bolim
Kurul Karariyla sonuglandirilir. Onceki egitim kurumunda yaptii staji intibak ettirilen

ogrenciler tekrar staj yapmak zorunda degildir.
5.6. Yurt dis1 staji:

Ogrenciler stajlarmi, yurt icinde faaliyet gdsteren bir kurumda yapabilecekleri gibi Fizik
Bolumiindeki egitimleri boyunca yurt disindaki bir kurumda da yapabilirler. Bu durumda
sigorta yiikiimliiliiklerini Yeditepe Universitesi Insan Kaynaklar1 ve Planlama Miidiirliigii’nden

Ogrenip ylriitmek 6grencinin sorumlulugundadir.
5.7. Sigorta islemleri:

3308 sayili Kanunun 25. maddesi ile 5510 sayil1 Kanunun 5. maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendi uyarinca igletmede mesleki egitim goren 6grenciler hakkinda is kazas1 ve meslek hastalig:
ile hastalik sigortas1 uygulanir. Bu 6grencilerden bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda
olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda
Odenecek primler 5510 sayili Kanunun 87. maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca

yiiksekdgretim kurumlari tarafindan karsilanir.
5.8. Staj Ucreti:

3308 sayili kanunun 25. maddesinin birinci fikrasma istinaden Universite, staj yapan
ogrencilere, herhangi bir staj licreti 6demez, diger kurumlarda yapilan staj ticretinden de

sorumlu tutulamaz.
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5.9. Staj belgeleri hazirlanirken dikkat edilmesi gerekenler:

a) Staja baslamadan once hazirlanmasi/yapilmasi gerekenler:

e Ogrenciler, PHYS310 Industrial Training adli zorunlu staj dersine kayit olmadan

once, Fizik Boliim Bagkanlig1 tarafindan web sayfasinda listelenen gerekli evraklari,
Bolim Sekreterligi ile iletisim kurarak, tamamlar ve planladigi staj yeri ve igerigini
acikladigi dilekge ile bagvuruda bulunur. Bagvuru yapan ve planlanan staji kabul alan
ogrenciler, PHYS310 Industrial Training adli dersi almakla ytlikiimliidiir. Staja kabul
alarak ismi anlasmali kurumlara gonderildigi halde dersi segmeyen, Staja devam
etmeyen ve staj raporunu istenilen sekilde Bolim Sekreterligine zamaninda ~ teslim
etmeyen 0grenciler, dersten basarisiz sayilir. Staj dersinden P(pass) notu saglayamayan

ogrenci mezun olamaz.

Ogrencilerin Yeditepe Universitesi Staj Basvuru Formunu (EK-1), ekleriyle birlikte
eksiksiz bir sekilde doldurmasi gerekmektedir. Is yeri staj sorumlusu, staj komisyonu
uyelerinden herhangi biri ve Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekani
tarafindan imzalanmais ilgili formlarin gerekli ek belgelerle (kimlik fotokopisi ve Genel
Saglik Sigortas1 Beyani gibi) birlikte staja baglamadan en az iki hafta 6nce Boliim
Sekreterligine teslim edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.

Ilgili dersi alan &grenciler, Yeditepe Universitesi Muhendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Fizik Boliimii Staj Defteri Dosyasinda (EK-2) yer alan Staj Devam Formunu
ve Fizik Bolimii Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formunu (EK-

3) kapal1 zarf iginde staj yapilacak kurumun yetkilisine iletmekten sorumludur.

b) Staj esnasinda hazirlanmasy/yapilmasi gerekenler:

Staj Defteri istege bagli Ingilizce hazirlanabilir.

Staj Defteri; staj kapsaminda gerceklestirilen faaliyetlerin 6zetlendigi bir
gunlik/defterdir ve giinlik olarak diizenli doldurulan defter, staj yapilan birimin
sorumlusuna (her giin i¢in ayr1 ayr1) imzalatilir. Bu defter, staj sonunda Boliim

Sekreterligine teslim edilir. Defter, her bir giin i¢inde gergeklestirilen faaliyetlerin ve
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yapilan gozlemlerin okunakli bir 6zetini igerir. Deftere yapilan her girise mutlaka tarih
atilir.

Staj Defterinde her giiniin sonunda is yerindeki staj sorumlusunun yazilanlara onayz,
isim, tarih, kase ve imzast eklenmesi gereklidir. Staj defterinin 6grenci tarafindan
giinliik olarak, el yazisi ile doldurulmasi ve giinliik raporlarin anlasilir olmasi,
ogrencinin egitimi boyunca edindigi bilgi, beceri ve terminolojiyi yansitmasi gerekir.
Ogrenciler, stajlar1 boyunca staj kurumunun disiplin sartlarina uygun davranmakla

yukumludur ve aykir:1 davrandig tespit edilen 6grencilerin stajlar gegersiz sayilir.

c) Staj sonras1 hazirlanmasy/yapilmasi gerekenler:

e Ogrenciler, stajlarmi tamamladiktan sonra, en gec iki hafta icerisinde, staj yapilan

kurum tarafindan da doldurulmasi gereken tiim boliim ve imzalarin tamamlanmis
oldugu, Yeditepe Universitesi Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi Fizik Bolimi

Staj Defteri Dosyasini1 (Ek-2) ve Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket

Formunu (EK-3, kapali zarf iginde) Boliim Sekreterligine teslim eder.

UCUNCU BOLUM

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI

MADDE 6: Bu maddede Fizik Bolumune ait PHYS310 Industrial Training adli zorunlu stajin

degerlendirme kriterleri belirtilmistir.

6.1. PHYS310 Industrial Training adli zorunlu staj dersi, Basarili / Basarisiz olarak

degerlendirilen bir derstir.

6.2. PHYS310 Industrial Training adli zorunlu staj dersini alan Ogrenciler, staj defteri

dosyasinin titizlikle hazirlanmasi, staja devamlilik, gerekli dokiimanlarin zamaninda teslimi vb.

ve Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formundan aldig1 puanlara bakilarak

staj basarist degerlendirilir. Degerlendirme kriterleri; 6grencinin devamliligi, staj raporunun

kalitesi ve i3 yerinden alinan geri bildirimler temel alinarak (Madde 6.3) belirlenir.

Ogrencinin, staj calismasindan basarili say1labilmesi icin staj basar1 notunun 100 iizerinden en
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az 70 olmas1 gerekir ve bu sart1 saglayan dgrencilere Yeditepe Universitesi Onlisans ve Lisans
Yonetmeliginin 6l¢gme ve degerlendirme baglikli maddesinde belirlenen notlardan P notu

verilir. Tlgili not sisteme PHYS310 Industrial Training (Staj) adl1 dersin harf notu olarak islenir.

6.3. PHYS310 Industrial Training adli se¢gmeli derste Ogrencinin performansi asagidaki

kriterlere gore belirlenir:

a) Fizik Bolimii Staj ve Uygulamali Dersler Komisyonu Stajyeri Degerlendirme Formu-(EK 4)
(%060)

b) Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formu (%40)

6.4. Staj stiresi bu yonergede belirlenen siirenin altinda kalan, staj raporu yetersiz bulunan ve
Staj yeri disiplin kurallarina uymadig1 icin staji gecersiz sayilan 6grencilerin staji basarisiz

kabul edilir. Bu 6grencilerin stajlarini tekrar etmesi gerekir.

Mezuniyet kosulu

Ogrenciler, bu ydnerge hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken stajlar1 basari ile tamamlamak

zorundadir. Stajini basartyla tamamlamamis 6grenciye diploma verilmez.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER
Yururluk
MADDE 12:

(1) Bu usul ve esaslar, Yeditepe Universitesi Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Dekanlig1 onay1 ile yiiriirliige girer.

(2) Bu usul ve esaslar iizerindeki degisiklik Onerileri, Staj ve Uygulamali Dersler Alt
Komisyonu tarafindan Dekanliga sunulur ve hazirlanan oOneriler fakiilte kurulu

tarafindan karara baglanir.

Yuridtme
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MADDE 13: Bu usul ve esaslar, Yeditepe Universitesi Mihendislik ve Doga Bilimleri

Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

Fizik Boliimii Staj ve Uygulamal Dersler Komisyonu

Komisyonda Yer Alan
Ogretim Uyelerinin
Gorevi

Adi-Soyadi

Imza

Fizik Bolumu Staj ve
Uygulamal1 Dersler
Komisyonu Koordinatori

Prof.Dr. Vildan Ustoglu Unal

Boliim Baskani

Prof.Dr. Vildan Ustoglu Unal

Boliim Ogretim Uyesi

Prof.Dr. ipek S. Karaaslan

Boliim Ogretim Uyesi

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment Akat

EKLER:

EK-1: Yeditepe Universitesi Staj Basvuru Formu

EK-2: Fizik Boliimii Staj Defteri Dosyasi

EK-3: Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formu

EK-4: Fizik Boliimii Staj ve Uygulamah Dersler Komisyonu Stajyeri Degerlendirme

Formu

10




